Ogloszenie o naborze na stanowisko biurowe

Prezes Zarzadu Przedsigbiorstwa Gospodarowania Odpadami Sp. z 0.0. oglasza nabor

na stanowisko biurowe w Przedsigbiorstwie Gospodarowania Odpadami Sp. z o.0.
w Paszczynie, 39-207 Brzeznica, Paszczyna 62 B.
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Stanowisko pracy

Specjalista ds. rachunkowos$ci w Przedsigbiorstwie Gospodarowania Odpadami Sp.

7 0.0. W Paszczynie.

Niezbedne wymagania kandydatéw:

a) minimum 3 letni staz pracy w ksiggowosci lub biurze rachunkowym,

b) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne specjalnos¢ finanse i rachunkowos¢,

c) biegla znajomo$¢ obstugi komputera.

Dodatkowe wymagania kandydatow:

a) znajomos¢ pracy w ksiggowosci,

b) umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy, samodzielno$¢, rzetelno$¢, umiejgtnosé
pracy w zespole.

Zakres wykonywanych czynnoSci:

a) Pomoc przy prowadzeniu ewidencji ksiggowe;j

b) ksiegowanie faktur od dostawcow 1 przygotowywanie platnosei,

c) pomoc przy prowadzeniu biezacych rozliczen z bankami i innymi instytucjami
finansowymi,

d) pomoc przy prowadzeniu procesu uzgadniania rozrachunkéw 1 transakcji
finansowych oraz rozliczanie operacji finansowych,

e) potwierdzanie sald nalezno$ci i zobowiazan z kontrahentami oraz uzgadnianie
rozrachunkow, w  tym  takze  wyjasnianie  zaistnialych  roznic;
rozliczanie faktur,

) sporzadzanie deklaracji podatkowych, tj. CIT, VAT, podatki lokalne,

g) rozliczanie naleznosci wynikajacych z przepisow wewngtrznych, np. delegacje,
zaliczki itp..

Wymagane dokumenty:

- CV z informacja o wyksztalceniu oraz opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, dodatkowe

kwalifikacje,

- kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 =z 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/ WE - zwanego dalej RODO,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie 1 o$wiadczenia

prosimy sktadac zgodnie z dolaczonym wzorem,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz wymagane

w ogloszeniu o$§wiadczenia musza by¢ opatrzone datg i podpisane wlasnorgcznie.

Informacja o warunkach pracy:



a) pelny wymiar czasu pracy,

b) umowa na okres probny,

c) miejsce pracy — PGO Sp. z 0.0. w Paszczynie,

d) praca przy komputerze wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci,

e) w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w PGO Sp. z 0.0. w Paszczynie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
Wwynosi co najmniej 6 %.

VII. Miegjsce i termin zlozenia wnioskow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ lub przestaé (decyduje data wplywu do Przedsigbiorstwa)

na adres Przedsigbiorstwo Gospodarowania Odpadami Sp. z 0.0. w Paszczynie, 39-200

Brzeznica, Paszczyna 62 B, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko

Specjalista ds. rachunkowoséci” w terminie do 15.12.2021 r.

VIII. Informacje dodatkowe:

1. Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Osoby, ktére spelnia wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu oraz
zakwalifikuja si¢ do dalszego postepowania, zostana poinformowane
indywidualnie i zaproszone na rozmowg¢ kwalifikacyjna.

3. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informac;ji
Publicznej Przedsigbiorstwa Gospodarowania Odpadami Sp. z 0.0. w Paszczynie.

4. Do sktadania ofert zachgcamy osoby niepetnosprawne.

Paszczyna, dn. 15.11.2021 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dllla kandydatow do

pracy w PGO Sp. z 0.0. w Paszczynie.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 2
UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Gospodaro
z siedziba w 39-207 Brzeznica, Paszczyna 62 B

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - pgo@pgo.net.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia aktualnego naboru - na podstawie Art. 6
ust. 1 lit. b ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony interes
realizowany przez administratora (niepotrz. skreslic)

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac odmowa
zawarcia umowy.
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ia Odpadami Sp. z 0.0.



